do it the internet way

Anleitung Inkasso

Die SwissASP AG stellt Ihnen hiermit eine kurze Benutzerflihrung der Inkassofunktionen von
vvv.ch zur Verfligung.

Sollten Sie trotzdem Probleme haben, so sind wir gerne bereit Support zu leisten.
Hier finden Sie unser Kontaktformular: http://www.swissasp.ch/de/contact

Inkasso » Mit der Inkassofunktion im vvv.ch stehen lhnen s&mtliche Funktionen fiir den Zahlungs-
verkehr mit den Debitoren zur Verfigung.
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do it the internet way

» Ein Klick auf Inkassso zeigt eine Ubersicht der wichtigen Informationen der einzelnen
Debitoren.

Debitorposten verwalten

[ In Gruppen anzeigen

Bezeichnung &% x Debitorkonto %7 = |Ertragskonto A7 ¢|Betrag A7 @ Debitoren AV @

Allgermein Mitgliederbeitrag Junioren 1000 8000 100.00 2][X]
Allgernein Mitgliederbeitrag Aktivmitiedsr 1000 000 250.00 [2][X]
Mitgliederbeitrage Mitgliederbeitrag 380.00 1100 5000 3B80.00 @

Posten » Jedem Inkassovorgang liegt ein Posten zugrunde (z.B. jahrlicher Mitgliederbeitrag fiir

Aktivmitglieder).

» Jedem Posten wird ein bestimmter Betrag und die entsprechenden Konten fur die spatere
Buchung hinterlegt.

» Die Buchung erfolgt erst nach der Erstellung der Forderungen und Gutschriften.

» Ein Posten kann entweder fiir eine Gruppe aus der Adressverwaltung via Filter (z.B.
Aktivmitglieder) oder fiir einzelne Mitglieder erfasst werden.

1 Debitorposten erfassen

Verwaltungsdaten

Gruppe |Allgemein j

Bezeichnung |Mitg|iederheitrag Aktivritglieder
Buchungsdaten

Dehitorkonto | 1100 Debitoren x|

Erfolgskonto |EIIIIII’I Ertrag aus Mitgliederbeitragen j

Betrag |250 |CHF =]

Steuer |keine Steuer v |
Verechnungsdaten

Dehitoren | (individuell) =]

Erfassen J
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Forderungen

2 Forderung erfassen

do it the internet way

Mit einer Forderung wird fiir jedes Mitglied der zu verrechnende Betrag aus dem gewahl-
ten Posten tibernommen (z.B. jahrlicher Mitgliederbeitrag fir Aktivmitglieder).

Einzelnen Forderungen konnen hier individuell angepasst, hinzugeflgt oder geléscht
werden.

Zu jeder Forderungen erstellt das System die entsprechende Buchung.

Die Forderungen sind automatisch mit dem enstrechenden Posten verbunden.

Forderungsdaten
Paosten

Dehitoren

Buchungsdaten
fusatz Text

Yaluta Datum

Gutschriften

3 Gutschriften erfassen

) SwissASP AG: ¥¥Y - Adresseintrage zufiigen - 1ol x|

|M|tgl|ederb9|trag Altivmitlieder j “&H https: vy, swissasp, chiMembersSelect?Form=~AssetAccountForm&Field= 57

Madia Amstutz, Roland Bogli, Leo Gygax

Rdressen
hinzufiigen zuricksetzen

Abegglen, Julia
Achermann, Christian
Ackermann, Remo
Aeschbacher, Hanspeter
Alb, Erika

Althaus, Robert

Amrein, Thomas
Andereggen, Josef

Arnald, Elisabeth Jid
== Dehitoren

Zuercher (18)

18.07.2008

| Fertig | WY SWissasp, ch 1

» Mit einer Gutschrift wird einem oder mehreren Mitgliedern ein frei definierbarer Betrag gut
geschrieben.

» Zu jeder Gutschrift erstellt das System die entsprechende Buchung.

» Die Gutschriften sind mit dem gewahlten Posten verbunden.

Gutschrift
Posten

Dehitoren

Buchungsdaten
Betrag
Ausatz Text

Yaluta Datum

) swissASP AG: ¥YY - Adresseintedge zufiigen - - |EI|1|

[ Mitgliederbeitrag Aktivmitlieder ]
Madia Amstutz

H@H hitps v swissasp,.chiMembersSelect?Form=AssetAccount FormaFisld: © 7

) Adressen
hinzuftigen zuriicksetzen

Abegglen, Julia
Achermann, Christian
Ackermann, Remao
Aeschbacher, Hanspeter
Alb, Erika

Althaus, Robert

Armrein, Thomas
Andereggen, Josef

E—

Mlitarbeit Grimpelturnier

“orstand (5

Zuercher (18

-

1g07.2008 |G Amald, Elisabeth =l
=> Debitoren J
| Fettig | W, swissasp.ch ,'}
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Rechnungen 4

do it the internet way

Mit einem Rechnungslauf werden die mit den Posten verkn(ipften Forderungen (inklusive
Gutschriften) zusammengefasst und in die automatisch erstellten Rechnungen iibertra-
gen.

Die Falligkeit der Zahlung und der Rechnungstext kénnen hier flir den Rechnungslauf
definiert werden.

Alle erstellten resp. einzelne Rechungen des Rechnungslaufs kdnnen eingesehen und
ausgedruckt werden.

Einzelne oder mehrere Rechungen kdnnen hier beglichen resp. via ESR-Datei verbucht
werden.

4 Rechnungen erstellen

Rechnungslauf
Mummer
Bezeichnung
Paosten

Dehitoren

Rechnungsdaten
Bankkonta
Rechnungswvorlage
Mahnungsvorlage
Falligkeit

Zusatzlicher Rechnungstesxt
(individuell anpasshar)

Vorlagen 4

Bankkonten 4
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) SwissASP AG: ¥¥Y - Adresseintrage zufiligen i =] 3]

Qaooz H&H hittps . swissasp, chiMembersSelect?Form=invoicedddFormaField=Dn |7

|Mitg|iederbeitrége

Adressen

- e . Abegalen, Julia
Mitgliederbeitrige Achermann, Christian

Witgliederbeitrag 330.00 Ackermann, Remao

Aeschbacher, Hanspeter “orstand (5

Alb, Erika

Althaus, Robert Zuercher (18]

[~ Amrein, Thomas
Andereggen, Josef

Madia Amstutz, Roland Bagl, Leo Gygax Arnold, Elisabeth =

hinzufiigen zuriicksetzen @

| Ferkig | sy swissasp.ch 1

[~

[Referenzvoriags [l
IS‘D—Tage

Erstellen

Hier konnen individuell angepasste Rechnungsvorlagen hochgeladen werden.

Eine Referenzvorlage fiir A4 Bogen mit orangem Einzahlungsschein, die dem «Standard
BESR orange gerahmt» entspricht, kann hier heruntergeladen werden.

Die Vorlagen entsprechen dem Standard der PostFinance. Daflir muss zwingend der
Font OCR-B lokal auf dem Rechner installiert sein. Bei Unklarheiten steht unser Support
gerne zur Verflgung.

Mit den Platzhaltern, die unter Vorlagen in der Web-Applikation genauer beschrieben
sind, kdnnen die Vorlagen angepasst werden.
Die verschiedenen Bankkonten des Vereins kdnnen hier erstellt und verwaltet werden.

Die BESR-Nr. kann vom System automatisch berechnet werden.
Stand Juli 2008



